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SANTIAGO, 20 JUL 2018

Hoy se resolvio lo que sigue:

VISTOS:

Estos antecedentes, y teniendo presente lo
dispuesto en 1) El Decreto con Fuerza de Ley N°
1/19.653, de 2001, del Ministerio Secretaria
General de la Presidencia de la Republica, que
fijo el Texto Refundido, Coordinado vy
Sistematizado de la Ley N° 18.575, Organica
Constitucional de Bases Generales de Ila
Administracion del Estado; 2) La Ley N° 19.880,
de 2003, que Establece Bases de los
Procedimientos Administrativos que rigen los
Actos de los Organos de la Administracion del
Estado; 3) La facultad que me confieren los
articulos 4° y 6° N° 1, 2 y 10, todos del D.L. N°
2.859, de 1979, del Ministerio de Justicia y
Derechos Humanos, que aprobé la Ley Organica
de Gendarmeria de Chile; 4) La Resolucién
Exenta N° 4.564, de fecha 22 de mayo de 2013,
que Establece la Organizacion Interna de los
Departamentos dependientes de la Subdireccion
de Administracion y Finanzas y su modificacion
contenida en la Resolucion Exenta N° 1.430 de
fecha 09 de marzo de 2018; 5) El Decreto
Supremo N° 338, de fecha 03 de abril de 2018,
del Ministerio de Justicia y Derechos Humanos,
que nombra Directora Nacional de Gendarmeria
de Chile; 6) Lo contemplado en la Resolucion
Exenta N° 1.600, del 30 de octubre de 2008
y Resolucion N° 10 del 27 de febrero de 2017,
ambas de la Contraloria General de la
Republica, que fijan normas sobre exencion del
tramite de toma de razén.

REF: Modifica la Resolucién Exenta N° 4.564, de fecha 22.05.2013, en lo referente a la organizacion interna

del Departamento de Infraestructura.

Direccion Nacional
Unidad de Fiscalia
Rosas N°1264, Santiago
Fono 29163490.
www.gendarmeria.cl




CONSIDERANDO:

PRIMERO: Que, a mediante la Resolucion Exenta
N° 4.564, de fecha 22 de mayo de 2013, se establecié la organizacion interna de
los Departamentos dependientes de la Subdireccion de Administracion y Finanzas,
y se fijaron sus tareas especificas.

SEGUNDO: Que, la referida Resolucion, en su
Parrafo 3° establecio la organizacion interna del Departamento de Infraestructura,
asi como las tareas especificas de sus Subdepartamentos y Secciones
dependientes.

TERCERO: Que, para velar por una adecuada
gestion del Departamento de Infraestructura en materias tales como, control de
calidad y procesos, eficacia en el desarrollo de los requerimientos, mejorar los
controles y registros, entre otras, se hace necesario modificar la actual
organizacion interna del mismo, adecuandola a sus actuales lineamientos y
productos estratégicos.

CUARTO: Que, atendido lo expresado en los
considerandos anteriores, se hace necesario dictar el correspondiente acto
administrativo. En consecuencia:

He determinado dictar la siguiente
RESOLUCION

l.- MODIFICASE la Resolucién Exenta N° 4.564,
de fecha 22 de mayo de 2013, que establece la organizacion interna de los
Departamentos dependientes de la Subdireccion de Administracion y Finanzas, en
el sentido que se reemplaza su Parrafo 3° “Del Departamento de Infraestructura”
por el siguiente:

Parrafo 3°
Del Departamento de Infraestructura

Articulo 43°.- El Departamento de Infraestructura tiene por objeto estudiar,
desarrollar y ejecutar proyectos de arquitectura, estructura y especialidades de la
infraestructura penitenciaria en la administracion directa y como contraparte
técnica en las carceles concesionadas, ademas de determinar y supervisar el
proceso de licitaciéon e inspeccionar contratos.
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Articulo 44°.- El Departamento de Infraestructura estard conformado por las
siguientes Unidades, Areas y Subdepartamentos:

e Unidad de Control de Gestion.

e Area de Asesoria Legal.

o Area Administrativa.

e Subdepartamento de Mantencion.

* Subdepartamento de Proyectos y Arquitectura.

e Subdepartamento de Propuestas e Inspeccion.

e Subdepartamento de Estudios.

Articulo 45°.- Unidad de Control de Gestion.

Es la encargada de monitorear las herramientas de planificacion existentes, a fin
de contribuir a la correcta implementacion de los objetivos institucionales en lo que
corresponde al Departamento.

Articulo 46°.- Son tareas especificas de la Unidad de Control de Gestién, las

siguientes:

a) Elaborar la propuesta del presupuesto exploratorio del Departamento,
controlando la ejecucion del mismo una vez que se encuentre asignado, y del
plan de compras anual relacionado con proyectos de infraestructura.

b) Llevar el registro y control del presupuesto y del avance fisico mensual a nivel
nacional, de los proyectos de mantenimiento de infraestructura.

c) Colaborar con la Jefatura del Departamento, en el proceso de coordinacion,
desarrollo y gestion del programa de trabajo y supervisar el cumplimiento de las
funciones, objetivos y tareas asignadas a los Subdepartamentos.

d) Coordinar, controlar y supervisar metas definidas para el Departamento, tales
como Metas de Incentivo Colectivo “MIC”, metas Programa Mejoramiento para
la Gestion “PMG”, metas de control presupuestario y todas aquellas que sean
dispuestas por la Unidad de Planificacion del Servicio para el afio en curso.

e) Llevar un registro de los inmuebles a cargo del Servicio y realizar el seguimiento
y control del catastro de la infraestructura de las instalaciones de los edificios
administrativos, Unidades Penales y bienes inmuebles.

f) Mantener un registro mensual de los arriendos de inmuebles a nivel nacional,
considerando el presupuesto asignado.

g) Mantener el registro y control de mantenimiento de la infraestructura del
Servicio.

h) Proponer a la jefatura del Departamento, un programa de trabajo que permita
alcanzar en forma eficiente y oportuna los objetivos anuales.

i) Gestionar el cobro o devolucién de las Boletas de garantia.

j) Elaborar y supervisar los planes de tratamiento de la matriz de riesgo.

k) Controlar el gasto de las horas extraordinarias solicitadas para el
Departamento.

[) Ejecutar las demas tareas que le sean encomendadas en el ambito de su
competencia.
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Articulo 47°.- Area de Asesoria Legal.

Esta Area es la encargada de asesorar y estudiar las materias relacionadas con la
legislacion y reglamentacion institucional propias del departamento de
infraestructura y emitir el pronunciamiento juridico respectivo.

Articulo 48°.- Son tareas especificas del Area Legal, las siguientes:

a) Estudiar y elaborar las bases administrativas en todas aquellas contrataciones
de bienes y servicios anexos a obras, elaborando sus respectivas resoluciones
aprobatorias.

b) Estudiar los antecedentes, elaborar los contratos y redactar todas las
resoluciones aprobatorias de los mismos, que resulten del proceso de obras, asi
como los actos administrativos relacionados con las distintas etapas que
contempla este y sus derivados (multas, reclamos, liquidaciones, etc.).

c) Estudiar los antecedentes, elaborar los contratos y redactar las resoluciones
aprobatorias de los arriendos de inmuebles en que se destinan las diferentes
dependencias de Gendarmeria de Chile, segin el manual de procedimientos
para la elaboracion de informes técnicos de arriendo de inmuebles privados,
establecido en la Resolucion Exenta N° 11.986, de fecha 15 diciembre de 2015.

d) Asesorar a la Jefatura y a los demas Subdepartamentos, Unidades y Areas del
Departamento, en temas juridicos relativos al proceso de obras y arriendos de
inmuebles, junto con dar respuesta a los requerimientos que se realicen en el
ambito de dichas atribuciones.

e) Analizar y estudiar las materias en derecho sobre asuntos relativos a la
contratacion publica, esto es suministro de bienes y prestaciones de servicio,
ejecucion de obras publicas y otros tipos de contrataciones administrativas
necesarias para el correcto funcionamiento de la infraestructura de la Institucion.

f) Proponer, estudiar, redactar y/o revisar los actos administrativos velando por la
legalidad de los mismos, para ello se coordinara con todos los
Subdepartamentos y/o Unidades del Departamento.

g) Emitir pronunciamiento juridico en todas aquellas materias que no son de la
competencia de las otras secciones del Departamento y en las que sea
requerido su pronunciamiento en particular.

h) Ejecutar las demas tareas que le sean encomendadas en el ambito de su
competencia.

Articulo 49°.- Area Administrativa.

Esta Area es la encargada de gestionar toda la documentaciéon administrativa del
Departamento, procurando el resguardo de los registros, junto con llevar la
coordinacion de actividades, la actualizacion de inventario y el orden adecuado de
la documentacion y archivos.

Articulo 50°.- Son tareas especificas del Area Administrativa, las siguientes:

a) Gestionar y registrar el ingreso y despacho de documentacién que diga relacion
con cometidos funcionarios, correspondencia, permisos y beneficios de los
funcionarios del Departamento, vales de radio taxi, entre otras.
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b) Realizar el registro y coordinacion de las actividades del Jefe del Departamento.

c) Llevar un registro actualizado del inventario y un orden adecuado de la
documentacion y archivos del Departamento.

d) Mantener un orden adecuado y actualizado de la documentacion para archivo.

e) Respaldar la documentacion mediante escaneo de los documentos que
ingresan por el Area Administrativa del Departamento.

f) Gestionar la actualizacion de las tarjetas de alimentacion de los funcionarios del
Departamento.

g) Gestionar y coordinar la solicitud de vehiculos.

h) La administracion, registro y coordinacién de llamadas y de la sala de
reuniones.

i) Solicitar la planificacion de horas extraordinarias.

j) Gestionar solicitudes de los funcionarios que requiera coordinacidon con las
distintas dependencias del Servicio.

k) Mantener un registro actualizado de los Directores Regionales, Encargados
Administrativos y de Infraestructura (teléfono, correo, nombre, etc.).

I) Realizar la solicitud y registro de los materiales de oficina.

m)Ejecutar las demas tareas que le sean encomendadas en el ambito de su
competencia.

Articulo 51°.- Subdepartamento de Mantencion:

Este Subdepartamento sera responsable de definir y llevar a cabo los planes de
mantencion de la infraestructura Institucional, recomendando soluciones técnicas
para una correcta ejecucion de los recursos.

Articulo 52°.- Son tareas especificas del Subdepartamento de Mantencion, las

siguientes:

a) Mantener en condiciones Optimas las instalaciones de edificios administrativos,
Unidades Penales y bienes inmuebles a cargo de la Institucién, ejecutando las
mantenciones preventivas y correctivas que sean necesarias.

b) Velar por el cumplimiento del programa de mantenciones preventivas y
correctivas.

c) Gestionar los contratos y supervisar los trabajos de mantencion de edificios
ejecutados por terceros.

d) Inspeccionar de manera permanente el estado de los edificios administrativos
dependientes de la Direccién Nacional, levantando los antecedentes técnicos y
administrativos para una correcta ejecucion.

e) Certificar las facturas de los consumos de agua potable, electricidad, gas y de
los pagos de los derechos de aseo municipal, de los edificios administrativos de
la Direccion Nacional.

f) Mantener actualizado el estado de los edificios administrativos, unidades
penales y bienes inmuebles, con el registro de las respectivas mantenciones a
su haber.

g) Proponer reparaciones y mejoras a la infraestructura existente.

h) Ejecutar las acciones que sean necesarias para las mantenciones correctivas
que se deban efectuar.
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'i) Gestionar y coordinar con los departamentos que se relacione, la
documentacién administrativa que necesite para la efectividad de los trabajos.

j) Ejecutar las demas tareas que le sean encomendadas en el ambito de su
competencia.

Articulo 53°.- Subdepartamento de Proyectos de Arquitectura.

Este Subdepartamento sera responsable de desarrollar proyectos que mediante
construccion, conservacion o mejoramiento, optimicen la infraestructura de los
inmuebles administrados por el Servicio.

Articulo 54°.- Son tareas especificas del Subdepartamento de Proyectos de

Arquitectura, las siguientes:

a) Desarrollar los proyectos de arquitectura y especialidades requeridos por el
Subdepartamento de Estudios para la obtencion de RS.

b) Desarrollar propuestas de proyectos de nuevas carceles, proyectos de
mantencion y anteproyectos.

c) Elaborar las especificaciones técnicas y términos de referencia en materias de
su competencia.

d) Preparar insumos técnicos y administrativos para los procesos licitatorios de
consultorias de disefio y/o estudios.

e) Preparar insumos técnicos y administrativos para licitacion de obras civiles y
equipamiento, junto con realizar el control y seguimiento del proceso.

f) Coordinar y gestionar con las Direcciones Regionales la ejecucion de proyectos
de infraestructura.

g) Realizar la revision de solicitudes presupuestarias remitidas desde las
Direcciones Regionales.

h) Prestar colaboracion técnica a las Direcciones Regionales, cuando sea
solicitada.

i) Ser contraparte técnica en el disefio de proyectos de obras concesionadas.

j) Ejecutar las demas tareas que le sean encomendadas en el ambito de su
competencia.

Articulo 55°.- Subdepartamento de Propuestas e Inspeccion.
Este Subdepartamento es el encargado de velar por la correcta contratacion y
ejecucion de obras y servicios a nivel nacional.

Articulo 56°.- Son tareas especificas del Subdepartamento de Propuestas e

Inspeccion, las siguientes:

a) Llevar un registro de los contratistas, del archivo y la documentacion.

b) Supervisar los procesos licitatorios.

c) Inspeccionar los contratos, determinar sus condiciones técnicas y los aumentos
o disminucion de las obras.

d) Desarrollar procedimientos administrativos inherentes a la inspeccion de las
obras en ejecucion.

e) Mantener las bases de datos con todos los registros de un proyecto licitado.
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f) Realizar el registro del “Programa de licitaciones”, que entre otros parametros
debe establecer la fecha aproximada de inicio, coordinacion que debera realizar
con el Subdepartamento de Proyectos.

g) Ejecutar las demas tareas que le sean encomendadas en el ambito de su
competencia.

Articulo 57°.- Subdepartamento de Estudios.

Este Subdepartamento es el encargado de elaborar planes y programas que
busquen el mejoramiento de la infraestructura administrada por el Servicio, junto
con formular proyectos que disminuyan las brechas constructivas existentes.

Articulo 58°.- Son tareas especificas del Subdepartamento de Estudios, las

siguientes:

a) Recepcionar y evaluar solicitudes de financiamiento para los proyectos de
inversion publica, mejoramiento y/o mantencion.

b) Proponer alternativas de financiamiento a solicitudes de proyectos de inversion
publica, mejoramiento y/o mantencion.

c) Realizar estudios de infraestructura en materias de mejoramiento y mantencion.

d) Determinar los estandares de operatividad de los inmuebles.

e) Coordinar las tareas del ambito de estudios inherentes a la infraestructura
penitenciaria y administrativa.

f) Elaborar Programas Correctivos y Preventivos de edificios administrativos,
Unidades Penales y bienes inmuebles que atiendan los dafios a la
infraestructura.

g) Mantener actualizado el catastro de Edificios Administrativos, Unidades Penales
de administracion directa y concesionada y bienes inmuebles en materias de
arquitectura, estructura y especialidades de la infraestructura.

h) Mantener una base de datos con los registros inherentes a la gestion del
Departamento.

i) Formular Proyectos de Inversion Publica de la Direccidon Nacional, a fin de
obtener la Recomendacion Social favorable del Ministerio de Desarrollo Social.

J) Ejercer y asesorar como contraparte en materias de evaluacion de proyectos a
las Direcciones Regionales.

k) Establecer los requisitos técnicos y documentacion necesaria para el arriendo
de inmuebles a nivel nacional.

I) Llevar un registro y control de los arriendos de inmuebles a nivel nacional.

m)Apoyar en el ambito de su competencia a los Subdepartamentos y Secciones
del Departamento.

n) Ejecutar las demas tareas que le sean encomendadas en el ambito de su
competencia.

Articulo 59°.- Derogado
Articulo 60°.- Derogado

Articulo 60A°.- Derogado
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Articulo 60B°.- Derogado

Il.- ESTABLECESE que en todo lo no modificado, se mantiene plenamente
vigente la Resolucion Exenta N° 4.564 de fecha 22 de mayo de 2013.

ANOTESE Y COMUNIQUESE.

DHECTORA NACIONAY
NDARMERIA DE CHILE

N° /| Modifica la Resolucién Exenta N° 4.564, de fecha 22.05.2013, en lo referente a la organizacion
interna del Departamento de Infraestructura.

DISTRIBUCION:

- Ayudantia Direccion Nacional.

- Subdireccion Operativa.

- Subdireccién de Administracion y Finanzas.
- Subdireccién Técnica.

- Departamento de Infraestructura.

- Unidad de Fiscalia (Ing. 3277/2018).

- Oficina Nacional de Gestion Documental.
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